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DECRETO N° 3.144/2026.

Regulamenta o Processo Administrativo Interno
Digital no ambito da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta do Municipio de
Amaral Ferrador/RS e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARAL FERRADOR, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Orgéanica Municipal,

CONSIDERANDO o0s principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
publicidade e transparéncia previstos no art. 37 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagcédo administrativa, racionalizacéo de
procedimentos e reducao de custos operacionais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.129/2021 (Lei do Governo
Digital);

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 14.133/2021, que incentiva a adocdo de meios
eletrbnicos nos processos administrativos;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administracao Publica Municipal Direta e Indireta
do Municipio de Amaral Ferrador, o Processo Administrativo Interno Digital, com
a finalidade de tramitar, produzir, assinar, instruir, decidir, arquivar e consultar
processos e documentos em meio eletronico.

Art. 2° O processo administrativo digital observard os principios da legalidade,
seguranca da informacgdo, eficiéncia, autenticidade, integridade, transparéncia,
economicidade e sustentabilidade ambiental.

CAPITULO Il

DO SISTEMA ELETRONICO

Art. 3° Os processos administrativos tramitardo exclusivamente em meio eletrénico,
por meio de sistema informatizado oficial disponibilizado ou adotado pelo Municipio.
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8§ 1° O sistema eletrénico devera permitir:

| — a identificacdo do usuario;

Il — o controle de acesso por perfil;

[Il — o registro cronoldgico dos atos processuais;
IV — a rastreabilidade das movimentacdes;

V — 0 armazenamento seguro dos documentos.

8§ 2° Em casos excepcionais devidamente justificados, podera ser admitida a
tramitacdo fisica, devendo o processo ser posteriormente digitalizado e inserido no
sistema eletronico.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS DIGITAIS

Art. 4° Os documentos produzidos eletronicamente e inseridos no sistema teréo
validade juridica, desde que assinados por meio eletrénico ou digital, nos termos
da legislacéo vigente.

Art. 5° Os documentos digitalizados terdo o mesmo valor probatério do original
fisico, desde que assegurada sua legibilidade, integridade e autenticidade.

Paragrafo Unico. Apdés a digitalizacdo, os documentos fisicos poderdo ser
descartados, observadas as normas de arquivo e legislacdo aplicavel.

CAPITULO IV
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 6° Os atos e documentos administrativos poderao ser assinados
eletronicamente, por meio de:

| — assinatura eletrénica simples;

Il — assinatura eletrbnica avancada;

Il — assinatura eletrénica qualificada, conforme a natureza do ato e exigéncia legal.

§ 1° A autoridade competente definird o tipo de assinatura exigida para cada ato
administrativo.

8§ 2° A assinatura eletrbnica substitui, para todos os fins legais, a assinatura
manuscrita.

CAPITULO V

DA RESPONSABILIDADE DOS USUARIOS
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Art. 7° Os servidores e agentes publicos sao responsaveis:
| — pela veracidade das informacdes inseridas;

Il — pela guarda e sigilo de suas credenciais de acesso;

[Il — pelo correto uso do sistema eletronico.

Art. 8° O uso indevido do sistema ou a insercao de informacdes falsas sujeitara o
responsavel as san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

CAPITULO VI
DO ACESSO E DA TRANSPARENCIA

Art. 9° O acesso aos processos digitais observard as normas da Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709/2018) e a legislacdo de acesso a
informac&o.

Art. 10. Sera assegurado 0 acesso aos processos administrativos digitais as partes
interessadas, respeitados os casos de sigilo legal.

CAPITULO VI
DA IMPLANTACAO E ADAPTACAO

Art. 11. Os 0Orgados e secretarias municipais deverdo adequar seus procedimentos
internos ao processo administrativo digital, no prazo definido em ato da autoridade
competente.

Art. 12. A Administracdo poderd promover capacitacbes e treinamentos aos
servidores para correta utilizacdo do sistema eletrénico.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposices em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Amaral Ferrador/RS, 03 de fevereiro de 2026.
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